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1. Preco sa niC¢ nezobrazi, ked’ kliknem na otaznik miestneho pomocnika
softvéru SOFINA_standard?

| B3 ~( ‘,s#?

O zoftvéri SOFINA

0 softwéri SOFINA standard
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0 softvér
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Text miestneho pomocnika za zobrazuje na riadku vzorcov. Ak pouzivate Excel
2003, riadok sa automaticky rozsSiri podla rozsahu textu. Ak pouzivate Excel 2007,
riadok sa neprispbsobuje, preto rozsirte si jeho vysku podla potreby tahanim za
tiahlo alebo kliknite na dvojsipku. Textom méZete aj rolovat pomocou navigdcie.
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¥ porochika softvéru SOFINA_standard:f
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O softvér SOFINA

0 softweri | O softvéri SOFINS standard
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2. Pri zatvoreni_alebo uloZeni softvéru SOFINA_standard sa zobrazuja
nejaké okna. Co s nimi?

Microsoft Office Excel x|

Tento dokument je Sifrovany a chraneny heslom. Formaty Open ML balika Office dostupné vo wydani 2007 poskytujl lepZie Sifrovanie, Choete zyyEit’
bezpecnost’ tohto dokumentu tym, Ze ho konvertujete na Format Open =ML balika Office?

Excel 2007 vyuziva nové formaty suborov. V pripade softvéru SOFINA_standard nie
je potrebné robit Ziadne konverzie, preto mézete kliknut [Nie].

Program Microsoft Office Excel - kontrola kompatibilit 2| x|

Masledovné Funkcie v tomko zoZite nie s podporovane v starsich verziach
programu Excel, Ak tenta zoSit ulogite v starfom Formate sibory, tieka
funkcie sa mdzu stratit’ alebo sa mdze zmenit’ ich Funkinost', Ak choete aj

ﬂ niapriek tornu zo3it ulo®it, Kiknite na poloZky Pokrafovat’. Ak cheete zachowvat®
wietky Funkcie, kliknite na tlacidio Zrusit' a potom sdbor ulozte v niekkarom z
niovich Forrmétoy stbary,

suhrn Pafet wyskitow
¥yznamna strata funkinosti 0 =
Tenko zofit obsahuje ddaje » bunkach, kboré sa nachadzaid z
mirno fimity poctu riadkoy a stlpcoy zvoleného Formaty sdbora, Pomocnik
Sibory, kboré sa nachadzajd mimo rozsahu 256 (Iv) stipcowv a e
65 536 riadkoy sa neuloZia, Odkazy vzorcov na udaje v kejto
oblasti wratia chybu #0DKAZI,
Umigstrenie: Print'
Tenko zofit obsahuje ddaje » bunkach, kboré sa 2
nachadzaid mirmo limitu ooty riadkoy a stlocoy T a ;I
¥ Pri ukladani tohto zogita skontrolovat’ kompatibilitu,
fopitayat’ do noveho harka | : Zrusit’ |

Upozornenia, Ze bunky presahuju maximalny rozsah harku, méZete bez obav
ignorovat a kliknut na [Pokralovat].
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Mam problém s uloZenim, sGibor sa neda ulozit, prieéinok je iba na
¢itanie. Co mam robit?

Pouzivatelia operacného systému Windows Vista alebo novsieho sa mézu stretnut s
problémom, ktory mu pripravili prednastavené ochranné prvky operacného
systému. Ak vam systém nepovoluje ukladanie do priecinka, v ktorom sa po
instalacii  subor  SOFINA_standard  nachadza (standardne C:\Program
Files\SOFINA_standard), méZete pouZit niektory z nasledujlucich postupov:

Postup A: Povolenie zapisu v priecCinku SOFINA standard.

1. Otvorte prieskumnika (Windows prieskumnik alebo iny suborovy manazér),
prejdite do priecinka C:\Program Files.

2. V prieCinku Program Files vyhladajte prieCinok SOFINA_standard, kliknite nari
pravym tlacidlom. Otvori sa miestna ponuka. V nej kliknite na polozku Vlastnosti.

. Program Files

6‘@ €T - Poctac - Lokalny disk (C:) = Program Files =)

Usporiadat’ « o Obwarit’  Zahendt do knignice = Zdiefat’s «  Mapdli?  Mowy prisdnok

=

el EE R Ao ez

30 Obltibené pologky
‘E:_' Maposledy navstivens
|| Maposledy zmenené
B Pracovna plocha
& Prevzaté sibory

. Verejné
4 Kninice
@ Dokumenty
i weien, ]
(=] Obrazky i :
B vides ,
i
) ;
1% Potftat 5 s g ':
el ke b
Zdiel'at's 3
G‘! Sigt! Ohnowit’ predehadzaiice verzie
Zahrndt' do kniZnice 3
Cdoslat’ kam 3
Wystribhnat’
Kopirawat'
YWybvarit’ odkaz
1
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3. Otvori sa dialégové okno Vlastnosti, kde kliknite na kartu Zabezpecenie. Kliknite
na tlacidlo Upravit...

«M sOFINA_standard — vlastnosti x|

Predchadzajice verzie |
Wieobecng Zdiel anie

Mézow objskbu:  C:\Program Files\SOFINA_standard

Mazvy skupin alebo mena pouzivatelow:
82 5YSTEM

82 Administratars (Fad A binebienngd)
B2 Users [Boriioias])

:‘21 Trstadlnstaller

Al chiete zment povaolenia, klknite na tadidio @7
Upravit. B
Povolenia pre; Users Povolit Zakazat
Upravit -~
Citat a vykondvat

Zobrazit obsah priecinka

Litanie
Zapis

S pecidine povolenia =
Ak choete zobrazit épecialne povolenia alebo Spresnit |
rozéireng nastavenie, kliknite na tacidlo —

Spresnit,

InfarmAacie o riadeni pristupu a povoleniach

o] e

4. Otvori sa dialégové okno Povolenia pre SOFINA_standard, kde v hornej Casti
kliknite na polozku Users a v dolnej Casti zaskrtnite polozku Uplny pristup. Kliknite
Ok.

<Ml Povolenia pre: SOFINA_standard ll

Zabezpedenie

Mézow objgktu:  C:\Program Files\SOFIMNA_standard

Méazwy skupin alebo mena pouzivatelow:

52, CREATOR OhW/NER
2 5YSTEM
B2 Admin

)

FJJ Trustedinstaller

Pidal.. |  Odstanit |

Powolenia pre: Users Proreolit Zakszat
<f,'L|pIn_l;l prizhup > O
Upravit O
Citat a vykondvat O
Zobrazit obsah prisdinka O =
Citarie o .

InformAacie o riadeni pristupu & povoleniach

dSETEEY ] B

5. Kliknite Ok eSte raz a po zatvoreni dialédgovych okien budete méct ukladat zmeny
v softvéri SOFINA_standard bez obmedzenia.
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Postup B: UloZenie suboru SOFINA standard do iného priecinka

V dialégu, ktory upozorriuje, Ze subor sa neda uloZit kliknite [Ok].

Microsoft Office Excel ' et S|

:‘- E ACi\Program Files\SOFINA_standard\SOFINA_standard.xls” sa nedd ulofit’ Priedinok je oznadeny "Tba na tanie”,

V dialégovom okne ,UloZit ako"“ zvolte priecinok, v ktorom chcete mat subor
SOFINA_standard.xls uloZeny. Mal by to byt prie¢inok, pre ktory mate povolenie na
zapis, napr. priecinok ,,Dokumenty". Skontrolujte nazov, pripadne dopiste do riadku
Nézov stboru: SOFINA_standard.xls . Kliknite [UloZit].

Ulogit ako L9 |
ot do: (| Dokumenty D) | @~ | @ X Ly G~ Nastroge -
L Mazov i
Naposledy | | |
pauite : ' , _ | r r
b b i
. ACD ASUS Bluetooth CDBumnerP  CyberLink  Downloads E
— Fotol&ngelo Exchan... Projects
Pracovna plocha
b -
. | i .
Instalacia Instalacia Instalacia Instalacia Lexicon  Moje e-knihy
3.10_2009  5.10_2009 23709 29 9 2009
L |
LY - . :
Tento poditad I ) Fr ,
E._ Moje Moy Poznamkowveé Prijate Data SOFIMNA Data SOFINA e
= g
e | ndard, xls E
Typ suiboru: |Zo§t programu Microsoft Office Excel (*.xls) El

DélezZité upozornenia:

Ak uloZite subor SOFINA_standard.xls do iného priecinka:

Pre dalsiu pracu so softvérom SOFINA_standard je potrebné otvarat subor
z tohto nového prieCinka a nie cez odkaz v ponuke
Start>>Programy>>SOFINA_standard.

Na stubory SOFINA_standard.xls uloZzené inde ako v p6vodnom umiestneni sa
neaplikuju aktualizacie softvéru. Preto sa neodporuca vytvarat viacero
suborov ani menit umiestnenie suboru SOFINA_standard, ak to nie je nutné.

Dalsie moZnosti riegenia problému s povolenim ukladania:

Ak by ste chceli ukladat priamo v adreséri Program Files/SOFINA_standard,
existuje moznost zmenit prie¢inok z ,iba na C&itanie® na ,priedinok je
pripraveny na archivaciu" (neodporica sa), alebo zrusit kontrolu U(ctov
(neodporuca sa).

Uz pri instalacii softvéru SOFINA_standard v kroku ,Volba cielového
adresdra" mate moznost zvolit iny priecinok (adresar), kam sa softvér
nainstaluje, a to taky, v ktorom mate povolenie na zapis. Viac informacii

Kirdly, P. — Kotuli¢, R. — Smolko, M. Aktualizované 2.1.2012 12:18
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k volbe instalacného prieCinka a k instalacii uvadza , Postup instalacie", ktory
si méZete stiahnut na internetovej stranke www.sofina.sk v sekcii Podpora.

".g SOFINA_standard - Sprievodca instalaciou

Yoflba cielového adresara

Softvér SOFINA_standard” bude naingtalovan) do nasledujiceho adresara,

" Cief'ovg adresar:

IE:'\F‘rugram FiIes\SDFIN.&_standardj_._____\_-_ Wiber... |

* pripade potreby mdzZete zmenit” Ak poufivate systém Windowsvista anovsi,
wratane disku.

zmefnte cieloyy adresarnataky, ktory uZivatelovi

umoifuje zapis (povoleniana zapis).
Ma disku C: & k dispozici 22591

Mapriklad C:ASOFINA_standard
Ingtalacia softvén wyZaduje 4,79

HSETHR

¢ Mazpat | Bale] = ﬁ I

« Ak vasu pocitacovd siet spravuje administrator, dohodnite si s nim
najvhodnejsie riesenie.

Pozn.: prieCinok = adresar

4. Ako je to s ulozenim mojej prace v softvéri SOFINA_standard? Musim
stale pred skonéenim prace so softvérom urobit EXPORT adajov?

Po ukonceni sedenia sa pri zatvarani softvéru SOFINA_standard zobrazi dialégové
okno s otdzkou, & chcete zmeny uloZit. Kliknite na [Ano] a vSetka vasa préca bude
ulozena priamo v subore SOFINA_standard, to znamena, Ze nie je potrebné
vykondvat EXPORT udajov pred zatvaranim suboru SOFINA_standard. Export
Udajov sluzi na ,odloZenie" udajov mimo suboru SOFINA_ standard alebo ich
zdlohovanie. Napriek tomu, Ze EXPORT nie je povinny, odportic¢ame vykonavat
EXPORT co najcastejsie z dévodu zalohovania tdajov.

5. Na koho sa mam obratit, ak si neviem rady?

Ak ste nenasli odpoved’ na svoj problém v pomocnikovi softvéru SOFINA_standard,
mézZete navstivit domovskl stranku www.sofina.sk , kde su dostupné déleZité
informacie, tipy, pripadne aktualizacie softvéru. Najdete tam aj vSetky potrebné
kontakty.

6. Nieéo mi v softvéri SOFINA_standard chyba. Kde mdézZzem podat navrhy
alebo poziadat o doplnenie funkénosti? Bude sa tym vdbec niekto
zaoberat?

Kirdly, P. — Kotuli¢, R. — Smolko, M. Aktualizované 2.1.2012 12:18
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Neobdvajte sa svoje poZiadavky a ndvrhy na zlepsenie funklnosti softvéru posielat
autorskému kolektivu. VSetky podnety su starostlivo spracované tak, aby bolo
moZné v maximdlnej  miere  vyhoviet  vsetkym  uZivatelom  softvéru
SOFINA_standard.

7. Je mozné pouzivat softvér SOFINA_standard v Exceli 2007 a 2010?

Ano. Aj ked' je softvér SOFINA_standard optimalizovany pre verziu MS Excel 2003,
je plne funkény aj v prostredi novsej verzie programu MS Excel 2007 a 2010.

8. Je mozné pouzivat softvér SOFINA_standard v starSich a novsich
verziach programu MS Excel?

Softvér SOFINA_standard je optimalizovany pre verziu MS Excel 2003. V skorsich
verzidch (XP, 2000 a skorSie) nie je mozné subor spustit, ani pouZivat. S novsimi
verziami (2007, 2010) je kompatibilny.

9. Niekedy sa mi urditd East v sibore zobrazuje chybne - skreslene,
posunuto a pod. Je to chyba softvéru? Da sa s tym nieco robit?
i -0 &

Zakaz manipulovat s bunkamil'Viac. .

'-"I"." POMOCNIKS SOFTYERL SOFINA_standard
- AR ———Tt—————

Obsah

Pomoc a podpora softvéru SOFINA standard
— Témy pomocniks softvéry SOFINLS standard
— Miestny pomocnik_softvéra SOFIMS standard

Facti ocnftudrn SACIMA ctandard

Pévod zlého zobrazovania nie je na strane softvéru SOFINA_standard. Méze ist
o zlé spracovanie grafikou pocitaca. Tato chyba je ojedinela. Nie je vaZna a je velmi
jednoducho odstranitelna: Minimalizujte okno so softvérom SOFINA_standard
a opdt ho maximalizujte. Ak to nepomdZe, zmerite priblizenie (lupa, zoom) na inu
hodnotu a naspét. Zobrazenie by sa malo napravit.

10. Mam problém so zadanim datumu. Nie je mozné zadat datum, zobrazuje
sa dialéog "Nepovoleny vstup".

Pri zaddvani datumov sa mdéZe vyskytnut problém, kedy MS Excel nedokdze
interpretovat vami zaddvany datum, &o sa prejavuje tak, Ze po zadani datumu sa
zobrazi varovné dialdgové okno ,Nepovoleny vstup". V takom pripade su dve
moznosti:

a) prejdite do nastaveni operacného systému a v casti Regionalne a jazykové
nastavenia si overte, Ci je nastaveny format datumov d.m.yyyy (alebo d.m.rrrr), a
to bez medzier za bodkami. Ak nie, bud’ to opravte, alebo ak chcete pouZivat iny
format, musite v tomto formate zadavat datum aj v programe MS Excel.

b) ak sa nechcete zapodievat nastaveniami alebo bod a) nepomohol,
najjednoduchsim a osvedéenym riesenim je zadat datum pomocou funkcie DATE.

Kirdly, P. — Kotuli¢, R. — Smolko, M. Aktualizované 2.1.2012 12:18
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Postup: Ak chcete zadat datum napr. 31.12.2009, do bunky namiesto
31.12.2009 zadajte toto:

=date(2009;12;31)

Nezabudnite zadat so znamienkom ,rovng sa". Do zatvoriek zadavate tri Cisla
oddelené bodkocliarkou v poradi ROK; MESIAC; DEN. Potom stlacte [Enter].

Ukazka:

|:date{EDDH;1;1

| DATE(year; month; day] |

Pri¢inou problému s datumami je nekompatibilita medzi operanym systémom a
programom MS Excel. Stava sa to napriklad vtedy, ak pouZivate operacny systém a
program v odlisSnych jazykovych mutaciach, alebo ak mate v operacnom systéme v
nastaveniach formatu cdasu a datumov (Regionalne a jazykové nastavenia)
nastaveny odlisSny format s akym pracuje MS Excel. Napr. ak mate nastavené v
operacnom systéme format ,M.D.YYYY", MS Excel bude olakavat zadanie datumu
12.31.2009. Ak zadate 31.12.2009, je zrejmé, ze 31. mesiac neexistuje a vznika
problém. Problémom mézu byt aj medzery alebo pisma a jazyky nainstalované a
pouZivané v pocitali. V neposlednom rade méZe byt pri¢inou aj pouZivanie
nepravych kdpii programov, ktoré Castokrat obsahuju drobné vady. TaktieZ by ste
mali mat programy (operaény systém a MS Excel) aktualizované aktualizacnymi
balickami.
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