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DOLEZITE: Pravidla pouZivania, minimalne poziadavky a dalie
informacie su dostupné po otvoreni softvéru SOFINAstandard na stranke
"O softvéri SOFINA_standard" (5 zaloziek).

Poznamka: Navod na inStalaciu softvéru SOFINA_ siechd sa dodava
samostatne. P¢#ajte si ho pred inStalaciou.

Pouzité znaky:

[ ] — hranaté zatvorky na oztenie prikazu alebo klavesu,
zeleny text tipy,

cerveny text upozornenia.
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Charakteristika softvéru SOFINA_standard

Softvér SOFINA_standard je vykonny nastrajamy na analyzu finamych a ekonomickych
Gdajov z podvojnéhodfiovnictva a Gtovno-ekonomickej evidencie podniku.

Z hodnbt zadanych z vykazov podvojnéhgtoirnictva (stvaha, vykaz ziskov a strat)
poskytne okamzité vysledné hodnoty mnoZzstva ukaebwa finartnej analyzy s moznésu
ich grafického zobrazenia, #a alebo d’alSieho elektronického spracovania. ¢&fiou
vysledkov su analyza Struktdry, analyza vyvoja okatd’ov vcase, pyramidové rozklady
vybranych ukazovatev, bonitné a bankrotové modely.

Je uzit@nym nastrojom pre finamych analytikov, ekondmov, finanikov, auditorov, ktori
potrebuju vystupy finatnej analyzy podniku alebo si chcu hoci len skootrad vykazy. Je
tiez dobrou poméckou k stadiu ekonomického a mais&zéo zamerania.

K softvéru SOFINA_ standard je dostupna pomocna dwiacia s navodmi dalSimi
informaciami a vzorovy priklad vyplnenych Gdajovktivnej firmy (pozri str. 4).
Importovanie Udajov fiktivnej firmy umozni uZivéitei rychlejSie pochopi ako softver
funguje, aké Udaje je mozné zéda ako su zobrazené vysledky fidano-ekonomickej
analyzy.

KPucoveé vlastnosti softvéru SOFINA_standard

Format

Softvér je vytvoreny ako subor programu Microsoffi€@ Excel s priponou .xlsm, pre ktory
je navrhnuty a optimalizovany.

Vstupné udaje

Po zadani alebo importovani (pozri str. 5) udajeykazov podvojnéhodiovnictva (Suvaha,
Vykaz ziskov a strat) su vysledky k dispozicii okai®. Zadanie ostatnych doplnkovych
hodnét, ako je napr. pet pracovnikov, nie je povinné. Ak ich zadéte, afskplnohodnotnejsi
vystup. Zadavanie vstupnych udajov je jednoductstuphé polika su jednoznae odliSené
(biele podfarbenie) od vygaanych vysledkov. Podrobny postup Wyania vstupnych tdajov
je uvedeny od str. 4.

Formulare

Softvér ponuka na vyplnenie udajov formulare vykaza@neniach platnych od roku 2003 do
sitasnosti. Softvéer vyhodnoti a pouZzije Udaje z fodmm automaticky a dokaze zobrmazi
vysledky véase.

Obsah a nastroje

Softvér obsahuje mnoZstvo ukazovate grafov, schém, bonitnych model@in prispievaju

k moznosti obsiahlej analyzy finamého stavu a predpovede budiceho vyvoja podniku.
Nechybaju ani cenné nastroje, ako je Wdlae vysledkov, vystup Udajov ndalSie
spracovanie a mozn®galohovania udajov (export, import — pozri stt. 5)
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Intuitivne ovladanie a jednoducha orientacia

Softvér je navrhnuty tak, abyo najviac vyhovoval poZiadavkdm na rychlu a presnu
orientaciu. Jednotlivéasti finartnej analyzy su logicky rozdelené déukovych kategorii.
Nechyba moznasprispésobovatabu’ky, obsah a spésob zobrazenialjzodotreby.

Podpora produktu

Subor bol vyvinuty v spolupraci s odbornikmi z veki®vzdelavacieho sektora a ffad
metodiky publikovanych informéaych zdrojov a odbornych prariy.

Potrebné znalosti takpovediac ,Sité na mieru” pkidon SOFINA obsahuje publikacia

Financha analyza podniku Je vémi vhodnym a odpoianym doplnkom k suboru

SOFINA_standard. V publik&cii ngjdete:

— zrozumité&ne vysvetlenu teoriu fin&nej analyzy,

— vysvetleny prakticky priklad spracovany v subord=80A_lite.xls s podrobnym rieSenim
a zaujimavymi tipmi,

- metodiku vypdétov ukazovatBov

- navod na interpretaciu vysledkov (vystupov) fitraej analyzy,

- prel’ad pouZzivanej terminoldgie v oblasti firkaej analyzy,

- amnoho iného.

K softvéru je poskytovana aj technické& podpora.

Spu&anie softvéru SOFINA_standard

TIP: Paas doby pouzivania softvéeru SOFINA_standard naugievstranku
www.sofina.sk za &elom ziskania aktualnych informacii, oprav a akingali
softvéru a odpovedi nasto kladené otazky.

Softvér mozno spiigt’ viacerymi spésobmi:

« Z ponuky Start>>Programy>>SOFINA_standard.

» Softvér mozete splid’ aj ako bezny excelovsky subor dvojklikom z Prigskika.
Vyhradajte a otvorte subor SOFINA_standard.xlsm. Saldgete v umiestneni, kam
sa softvér nainstaloval.

» MéZete si subor pripnina panel tloh a spt&’ ho odtid.

e Subor mbZete otvdtiaj z Excelu prikazom Otvati Vyhradajte a otvorte subor
SOFINA _standard.xlsm. Subor najdete v umiestnear) ka softvér nainstaloval.

DOLEZITE: Ak sa napriek UGspeSnej instalacii a deaygm licegnym
podmienkam zobrazuje ,SOFTVER JE NEFURIKY*, odpor&a sa stiahniisi
a nainstalovénajnovsiu aktualizaciu softvéru na www.sofina.gkk.sa problém
nevyrieSi, obréte sa na podporu softvéru SOFINA standard (kontady
uvedené na stranke "O softvéri" alebo na interrggtstranke www.sofina.sk).

! Kotulig, R. — Kirdly, P. — Ra@niova, M.: Finatnd analyza podniku. Bratislava : lura Edition, 2010
978-80-8078-342-6.
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DOLEZITE: Pred pracou so softvérom SOFINA standard sa, prds,
oboznamte s pravidlami pouzivania a dodrziavajte pkyny v nich uvedené !
Pravidla ndjdete v  softvéri SOFINA standard na  stréoke
[O softvéri>>zalozka "PRAVIDLA !11"].

V pravidlach sa dozviete napr.:

* minimalne softvérové a hardvéroveé poziadavky,

» aké su podmienky pre pouzivanie softvéru,

e ¢oho sa vyvarouaa predig poSkodeniu softvéru,

* na fungovanie softvéru SOFINA_standard je nutné pwvolené alebo povalimakra
(vid’ aj info na str. 6),

* ak su poruSené licéné podmienky, resp. vyprSala doba pouhteti, softvér
SOFINA _standard nebude fuirly,

» (dalSie dblezité informacie.

Praca so softvérom SOFINA _standard — Fiktivna firma(demo)

Po nainStalovani softvéeru SOFINA_standard ma udliviadispozicii demonstéay projekt
fiktivnej firmy FATT-Fiktivna firma. UZivatk si tak m6Zze pomocou pér kliknuti importéva
hotovy projekt a oboznarhsa s prostredim a mozZmwasni softveru.

Poznamka: Dodany exportny subor ,Data SOFINA Fikdivfirma.xIs“ obsahuje
udaje fiktivnej firmy. Tento subor nie je povinnstag’ou k fungovaniu softvér
a nemusite ho pouZiani uchovavg ak to nepotrebujete.

—

Import Gidajov fiktivnej firmy FATT-Fiktivha firma d o softvéru SOFINA standard

1)
2)
3)

4)

5)
6)

Spustite softvéer SOFINA_standard.

Kliknite postupne na: [PRETSNA PROJEKT] >> [Projekt] >> [Import]

Zobrazi sa dialégové okno na exportovanie aktu@netojektu a vbu projektu na
importovanie. Kliknite [Prefadava] a v dialogovom okne najdite na disku a ieosubor
s udajmi (tzv. exportny subor). V tomto pripadearazte v okne prénok, v ktorom je
nainstalovany softvér SOFINA_standard a kliknite sigbor ,Data SOFINA Fiktivha
firma.xIs“. Potvid'te [OK/Otvort].

Spusti sa proces importovania Udajov zo zvolenétmoreného suboru do softvéru
SOFINA_standard. Tento proces mdze tavtiva’. Pakajte, kym skoni.

Po UspesSnom ukdani procesu importu sa zobrazi dialégove oknoctetfgk].

Prejdite si postupne v3etky stranky ([VSTUPNE HODNQ [UDAJE

O OBJEKTOCH], [ANALYZA] a v ramci analyzy jednotlékategorie [MAJETOK],
[KAPITAL] atd’.), ako aj moznosti zobrazenia'al3ich nastaveni (modré didlo
[Nastavenia]), a oboznamte sa tak so softvérom B@Fstandard.

Praca so softvérom SOFINA standard — Novy projekt

Upozornenie: PriebeZzne ukladajte svoju pracu pakebklozt (Ctrl+S) !

Tip: Ak potrebujete pomoc, Kliknite na stranke [?].
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1) Kiliknite [Projekt>>Novy...]

2) Zobrazi sa dialogové okno na export aktualnehceftoj Potvd’te [OK/UloZit].

3) Vytvori sa novy projekt. Potdite spravu o ispeSnom ukemi [OK].

4) Kiliknite [Projekt>>Objekty>>Pridé objekt...]. Zadajte poZzadované udaje a kliknit&]O

Poznamka: Udaje objektu mozete zadd po definovani objektu. Novy objekt

definujete vyplnenim niekK&ych povinnych ddajov, tzv. povinnygh

identifikacnych udajov.
Tymto spésobom definujte Itko objektov, kdko chcete zadaalebo analyzowa(max.
12).

5) Zatvorte dialégové okno "Objekty" a prejdite naasktu [VSTUPNE HODNOTY] (ak nie
je zobrazend). V prisludnomipti (bude ma erveni navess textom "bez Gdajov")
vyplite hodnoty z &ovnych vykazov. Takto zadajte Gdaje do v3etkydpcsl, ktoré
zodpovedaju definovanym objektom.

POZOR ! ESte pred zadavanim hodn6t pre dany olgektobrazte zneni
vykazov, ktoré zodpoveda vaSej predlohe.

112

Tip: Ak potrebujete radu, ako vyhtaspravne znenie formularov a ako ho
zobrazt, kliknite [?].

Na stranke [Udaje o objektoch] mozete vypldopkiujice Udaje k objektom.
Po kliknuti na [Projekt] mbzete zatladaje o projekte.

6) Po vyplneni Gdajov mdZete préjsa stranky analyzy kliknutim [ANALYZA]. Udaje
analyzy su rozdelené na ni¢ko kategorii (Majetok, Kapital, Naklady, ...). Stk
zobrazite kliknutim na prislusnu kategoriu. Narstech su k dispozicitalSie nastavenia
na zobrazovanie r6znych udajov, pripadne grafound®ok strankam sa zobrazi po
Kliknuti na [?].

Export a import

Export a import vstupnych Udajov a nastaveni ptojelskratene export/import) je jeden
z délezitych nastrojov s diem uchovéd vaSe Udaje, ktoré do softvéru SOFINA_standard
vlozite.

Export skopiruje vstupné Udaje a nastavenia zo softv@llSA_standard do samostatného
suboru (tzv. exportného suboru), ktory uziVatdozi podTubovd’nym nazvom na disk.
Export spustite [Projekt>>Export].

Import je op&ny proces ako export. Skopiruje vstupné Udaje #awesia z exportného
suboru (vytvoreného a ulozeného pri exporte) dovéoi SOFINA_standard. Import spustite
[Projekt>>Import].

Postupy afalSie informécie k exportu a importu najdete parliti [?>>zaloZzka POSTUPY].

Tip: MobzZete si vytvard 'ubovdny paiet exportnych suborov aimportava
z ktoréhokdvek exportného suboru.
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Povolenie makier

Upozornenie: Na fungovanie softvéru SOFINA_standardutné mé povolené
alebo povolf makra. V opanom pripade nebude softvér funly.

Co st makra ?

e Makra su stiag’ou suborov MS Excel, ktora je aana na zvySenie vykonu suborov.
Ked'Ze makra mézu hyaj zneuzité (mdzu obsahavakodlivy kdd), MS Excel ponechava
uzivat&ovi moznos povolit’ alebo zakazamakra.

» MS Excel poskytuje viac Urovni nastavenia ochrangdavasho nastavenia zavisi,
budete makra povova’ rucne, alebo budu povolené automaticky.

* Viac informacii o makrach a nastaveniach zab&zp@ makier sa dozviete aj
v Pomocnikovi programu MS Excel.

Preco je nutné povolt’ makra pri spustani softvéru SOFINA _standard ?

» V pripade legélne nadobudnutého softvéru SOFINAdstad, tento neobsahuje Ziadne
Skodlivé makra.

» Pri kazdom spusteni softvéru SOFINA_standard jeéot& povolené makra. V ogaom
pripade nebude softver futrky.

Ako povolit’ makra ?
(Ak pouzivate MS Excel 2007 alebo novsi)

» Ak sa pri spugani softvéeru SOFINA_standard zobrazi upozorneniee "di povolené
makra", pridajte si prignok, kde je uloZzeny softvér SOFINA standard, do. tz
déveryhodnych umiestneni.

Postup je nasledovny: Kliknite v hlavhom menu ggaonu MS Excel na [Ttadlo
Office>>Moznosti programu Excel>>Centrum déveryhoshi>>Nastavenie centra
doveryhodnosti>>Déveryhodné umiestnenia>>Rridevé umiestnenie]. Zadajte cestu
k priecinku SOFINA_standard a potite vSetky okna [OKk]. Odteraz budlu makra pre
softvér SOFINA_standard automaticky pteeane.

e Ak pridanie do déveryhodnych umiestneni nechcetb@ahemobzete pouzipozrited'alej:
"Ako povolit makra ? - Alternativa 2".

« Ak pouzivate firemny p&itat a nemate prava na zmenu nastaveni ochrany makra,
konzultujte potrebu povolenia makier pre softvérFBQA standard s administratorom
(spravcom siete).
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Ako povoli makra ? - ALTERNATIVA 2

(Ak pouzivate MS Excel 2007 alebo novSi a odmetpeidanie do dbéveryhodnych
umiestneni)

» Ak nechcete alebo nemdzete pridgrietinok softvéru SOFINA_standard do
déveryhodnych umiestneni, potom na pouZzivanie 8aftSOFINA_standard je nutné tha
nastavenu taku Urostechrany makier, ktora dava mozresakra povoli.

Ak sa panel hlaseni zobrazuje:

Ak sa po spusteni softvéru SOFINA_standard zalpeaz hornegasti (pod hlavnym menu
MS Excel) tzv. Panel hlaseni s textom "Upozornerabezpéenia. Uity obsah bol
vypnuty.", kliknite na [MozZnosti...] a v zobrazenahal6gu zvdte moznos "Povolit’ tento
obsah" a potwfte [OK].

Poznamka: Toto potvrdenie musite vykbngri kazdom spusteni softvéru
SOFINA standard.

Ak sa panel hlaseni nezobrazuje:

Ak sa po spusteni softvéru SOFINA_standard nezalje v hornegasti (pod hlavnym
menu MS Excel) tzv. Panel hldseni scitllom [MoZnosti...], je potrebné zmehi
nastavenie ochrany.

Postup: Kliknite v hlavnhom menu programu MS Exoal [Tl&idlo Office>>Moznosti
programu Excel>>Centrum doveryhodnosti>>Nastavenie  centra
doveryhodnosti>>Nastavenie makra]. Zi® "Zakazéd vSetky makrd s oznamenim".
Potom Kliknite (vPavom sipci) na kategériu "Panel hlaseni" a #e"Po zablokovani
obsahu zobragipanel hldseni". Potite vSetky okné tkadlom [OK].

Zatvorte softvér SOFINA_standard (zmeny uloZte).

OdinsStalovanie softvéru SOFINA _standard

Softvér SOFINA_standard odinstalujete prikazom itah SOFINA_standard nachadzajlce;
sa v ponuke Start>>Programy>>SOFINA_ standard. ImaZznosou je odinStalovanie
pomocou "Ovladaci panel>>Programy &asti".

Ak vam vyprSala licencia na pouZzivanie softvéru 80¥ standard a chcete pouZzivsoftvér
nafalej, kontaktujte podporu alebo dodavatetohto softvéru. Kontakty najdete na
www.sofina.sk . Informujte sa o vyhodnych podmiestkgpredzenia pouZitenosti softvéru
SOFINA _standard. Ak vSak softvér nechoétdej pouzivé, odinstalujte ho z pitaca.

I POZOR ! ESte pred odinStalovanim je nutné wl@itualny projekt v softvér
SOFINA_standard do suboru na diskd{Mexport - str. 5). Inak bude nenavrathe
zmazany.
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Postup odinStalovania (vratane exportu):

1. Spustite softvéer SOFINA_standard.

2. Prejdite na stranku "O softvéri" (ak nie je zobra@ea kliknite [Projekt] >> [Export].
Zobrazi sa dialdgové okno na export projektu doosmilbAk chcete zmetiindzov alebo
umiestnenie suboru, kliknite [Zmehi

3. Export spustite potvrdenim gidlom [OK]. Ubezpéte sa, Ze uloZenie bolo Uspesné.

4. Zatvorte softvér SOFINA_standard.

5. Spustite odinStalovanie:

Spbsob A: Cez zoznam programov:

1. Prejdite na:
(MS Windows 8 a starsi)
Start>>Ovladaci panel>>Programy &asti (Pridd alebo odobraprogramy).
(MS Windows 8.1)
Start>>Nastavenie>>Systém>>Aplikacie aasti.
(MS Windows 10)
Start>>Nastavenie>>Aplikacie>>Aplikacie asasti.

2. V zozname vyhadajte a kliknite SOFINA_standard a kliknite "Odaléva™.

Spbsob B: Cez programovu skupinu SOFINA_standard:
1. Prejdite na: Start>>Programy (V3etky aplikacie)>F80A_standard
2. Kliknite na "OdinsStalovd'.
6. Sledujte pokyny na obrazovke. UbeZigesa, Ze odinStalovanie bolo UspeSne dédoa.
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